继续教育学院
新生学籍电子注册实施办法
第一条  为规范和加强我校成人高等教育办学行为，维护学生的合法权益，根据教育部《普通高等学校新生学籍电子注册暂行办法》(教学[2007]3号)等文件规定和要求，结合我院实际，制定本实施办法。

第二条  学籍是自然人属于学校的一种法律上的身份或资格。高等学校新生学籍电子注册是在国家教育行政部门领导下，运用现代信息技术手段，对学生学籍注册实行监督的管理方式。新生学籍电子注册结果是学生毕业时学历证书电子注册的重要审核依据。

第三条  学院建立全院本、专科学生学籍电子注册信息档案库，对学生学籍信息进行统筹管理。新生学籍电子注册由学工办统一管理。

第四条  新生报到后，学院招生就业办公室和学工办根据国家有关规定对新生进行入学资格复查。复查包括在网上核对以下录取信息内容：

 (一)考生号、姓名、性别、民族、出生年月、身份证号、入学年月；

(二)录取院校、专业、层次(高升专、高升本、专升本)、学习形式(函授、业余)。

（三）专升本新生须核查其专科毕业证真伪。
复查合格则取得学籍，并依据本办法及时进行学籍电子注册。
第五条  学院招生就业办公室负责新生录取信息的汇总、整理和分站、分班并移交学工办，学工办在新生入学第一学期开学后按照上级教育行政主管部门的工作部署和时间安排，完成新生学籍电子注册工作，并上报新生学籍电子注册数据。

第六条  学院招生就业办公室对录取信息内容不完整的进行补充。对录取信息有误或网上没有录取信息的学生，招生就业办公室应及时与学生生源地省级招办复核，并将结果移交学院学工办。

第七条  新生学籍电子注册程序

(一)新生录取工作结束后15日内，学院招生就业办公室负责将新生录取信息进行汇总并分站、分班交学工办。学工办及时下载教育部新生数据与录取信息进行核对。如发现有不一致的学生数据，学工办将数据及时反馈招生就业办公室，招生就业办公室核实其入学资格，并将核实后的情况提供给学工办。
(二) 学工办组织校本部各班级、函授站（点）对新生录取信息进行核对，并汇总整理核对信息。各班主任、函授站（点）要认真组织学生核对本人信息，确保学籍电子注册的数据准确无误。由于本人原因造成漏报、错报信息而造成其他后果的，由学生本人承担。各班主任、函授站（点）如未组织学生认真核对，由此产生的后果由相关班主任或函授站（点）承担。
如发现学生姓名、性别、出生日期、身份证号等信息与下发核对信息不一致的，学生参照“学籍信息更改办理事项和程序”办理有关手续。
　　(三)学工办通过中国高等教育学生信息网“学籍学历信息管理信息平台”，上传核对无误的新生数据进行学籍注册，同时，将信息更改的学生数据及有关材料、《新生注册统计表》报送上级教育行政主管部门审核备案。

(四)复查不合格的学生将不予注册，并做取消入学资格处理。
第八条  学院将公布已注册新生学籍信息供学生本人查询。公布的新生学籍信息内容为姓名、性别、专业、学习层次、学习形式、入学年月、考生号等。
第九条  新生学籍电子注册要求

(一) 新生学籍电子注册以教育部每年录取名单作为依据。

(二) 新生报到前，招生就业办公室向各函授站（点）提供初步的新生录取信息。各函授站（点）依据录取信息，对报考专升本学生提供的专科及以上学历信息进行整理，并按要求填报《成人高等教育专科起点升本科新生入学资格学历复查表》。
（三）每年3月中旬，学院招生就业办公室负责将汇总整理的《成人高等教育专科起点升本科新生入学资格学历复查表》移交学工办。
 （四）凡属弄虚作假、徇私舞弊取得入学资格者或学籍者，无论何时，一经查实，取消入学资格或学籍。

第十条  学生在校期间，电子注册关键信息(如姓名等)不能变更。学生其他相关信息需要更改的，须由学生提供合法性证明材料，经对照考生录取档案严格审核修改后，报上级教育主管行政部门备案。

第十一条  本办法自二○一二级新生开始实施。
第十二条  本办法由学院负责解释。
